ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES PRESENTADAS AL PLIEGO DE
CONDICIONES DEL PROCESO LICITACION PUBLICA No. IDT-LP-002-2026.

OBJETO: Prestar los servicios de operador logistico para la planeacion, organizacion, produccion
y ejecucion de los eventos y actividades que se requieran por parte del IDT.

OBSERVACIONES PRESENTADAS POR:  Paula Andrea Martinez

OBSERVACION No. 1
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Descripcion del proceso. i o os eventos y actividade ' a
De: PAULAMARTINEZ
Usuario: PAULAANDREA MARTINEZ

Fecha: 16 minutos de tiempo transcurrido (1705

Referencia del mensaje  CO1MSG 9591448
Tipo de mensaje: General

Asunte:  observacion

Texto de mensaje

Con los criterios de puntahje dice 37,5%

pero en cada criterio asigna son puntes

entonces o se califica con porcentaje o con NUMeros enteros con puntos

€50 genera confusion

Igual pasa con el origen nacional

gracias

RESPUESTA OBSERVACION No. 1: Al respecto, se aclara que el puntaje total de la evaluacion
corresponde a cien (100) puntos, equivalentes al cien por ciento (100 %) de la calificacion.

En consecuencia, los porcentajes indicados en la matriz de evaluacion representan la ponderacion
de cada factor dentro del total de la evaluacion, mientras que los valores expresados en puntos

corresponden al puntaje maximo asignable a cada criterio.

Asi, por ejemplo:
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e EI FACTOR ECONOMICO corresponde al cincuenta por ciento (50 %) de la evaluacion
total, equivalente a cincuenta (50) puntos.

e EIFACTOR DE CALIDAD corresponde al treinta y siete coma cinco por ciento (37,5 %)
de la evaluacion total, equivalente a treinta y siete coma cinco (37,5) puntos.

e E] criterio de APOYO A LA INDUSTRIA NACIONAL corresponde al diez por ciento (10
%) de la evaluacion total, equivalente a diez (10) puntos.

Por su parte, cada uno de los subcriterios se calificara con los puntos expresamente asignados en la
matriz de evaluacion, cuya sumatoria no podra exceder el puntaje maximo definido para cada factor.

OBSERVACIONES PRESENTADAS POR: Paula Andrea Martinez

r
OBSERVACION No. 2
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Referencia intema: |DT-LP-002-2026 (Presentacion de oferta) -

Prestar los servicios de operador logistico para la planeacion, organizacion, produccion y
ejecucion de los eventos y actividade

De: PAULA MARTINEZ

Descripcion del proceso

Usuario: PAULAANDREA MARTINEZ
Fecha: 19 minutos de tiempo transcurmido (17062026 &:43.06(UTC-05:00) Eogots, Lima, Guite)
Referencia del mensaje CO1.MSG.9591416
Tipo de mensaje: General

Asunto: observacion

Texto de mensaje

| Texto de mensaje |

la entifdad dice Factor Economico: 50%
Porcentaje de Comisién NO PREVISTOS (ESTUDIO DE MERCADO) 25 puntos

Porcentaje de Comision PAGOS ATERCEROS 25 PUNTOS

Esto no es claro la oferta economica son en total 50 puntos o es el 50% de la suma de esos dos puntajes

por favor aclarar

RESPUESTA OBSERVACION No. 2: Se aclara al observante que la metodologia de evaluacion
establecida en el pliego definitivo y modificada mediante la Adenda No. 3 contempla un puntaje
total de cien (100) puntos, equivalente al cien por ciento (100 %) de la evaluacion.
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En ese sentido, el FACTOR ECONOMICO corresponde al cincuenta por ciento (50 %) de la
evaluacion total, es decir, a un maximo de cincuenta (50) puntos, los cuales se distribuyen de la
siguiente manera:

® Propuesta economica de valores unitarios: treinta (30) puntos.
e Porcentaje de Comision NO PREVISTOS (ESTUDIO DE MERCADO): diez (10) puntos.
e Porcentaje de Comision PAGOS A TERCEROS: diez (10) puntos.

Por consiguiente, la expresion «50 %» corresponde a la ponderacion del Factor Econémico dentro
de la evaluacion total, mientras que los valores de treinta (30), diez (10) y diez (10) puntos
corresponden a la asignacion especifica de puntaje de cada uno de los criterios que integran dicho
factor.

En consecuencia, el oferente podrd obtener un maximo de cincuenta (50) puntos en el Factor
Econdémico, equivalentes al cincuenta por ciento (50 %) del puntaje total del proceso de seleccion.

OBSERVACIONES PRESENTADAS POR: Paula Andrea Martinez

OBSERVACION No. 3
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Tipo de mensaje:  General

Asunto: OBSERVACION

Texto de mensaje

DICE LAENTIDAD

La carta debe escribirse en la papeleria original del proponente y debe constituir un de ¥ il ‘siguiendo el contenido del Formato No 01

Aque se refiere la entidad con papeleria original del proponente?

si yo no tengo papalereia original me toca mandaria a hacer generando gastos innecesarios para presentarme a este proceso?

por quer la entidad exige algo que es superficial cuando lo que prima es que el dcoumento contenga informacion realmente importante y mas cuando va con firma del represnetante legal por que hace exigencia solo por capriche, si no cuent
o con papeleria original no podria presentarme a este procesa? no se puede una hoja en blanco donde va toda la informacion del proponente, donde se hacen las manifestaciones y donde se firma?

por favoraclarar

ahora tambien hablan de firma electronica esto tambien es obligatorio es decir debeo pagar un servicio que me genere una firma electronica? no se puede la digital que siempre pone uno en los miles d eprocesos que hay y donde las entida
des no hacen exigencias tan superficiales por faver aclarar

Texto de menszje

Gracias
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RESPUESTA OBSERVACION No. 3: Se aclara al observante que cuando la Entidad hace
referencia a la expresion "papeleria original del proponente”, esta debe entenderse como papeleria
membreteada o identificada con los datos del proponente, sin que ello implique la obligacion de
contar con formatos fisicos especiales o de incurrir en gastos para la elaboracion o impresion de
papeleria corporativa.

En consecuencia, para efectos del presente proceso, sera valido que los documentos contengan la
identificacion del proponente y cumplan con los requisitos de contenido exigidos en el pliego de
condiciones.

De igual manera, respecto de la referencia a la firma electronica contenida en el pliego de
condiciones, se precisa que dicha disposicion tiene caracter ilustrativo respecto de los mecanismos
de firma aceptados. Por lo tanto, no es obligatorio contratar servicios de firma electronica
certificada ni adquirir herramientas tecnologicas adicionales para participar en el proceso.

En este sentido, la Entidad acepta documentos suscritos mediante firma manuscrita escaneada y
cargados a través de la plataforma SECOP II, siempre que permitan identificar al suscriptor y
cumplan con los requisitos establecidos en los documentos del proceso.

Finalmente, se precisa que la Entidad no pretende que los interesados incurran en costos o gastos

adicionales que no resulten necesarios para la adecuada presentacion de sus ofertas dentro del
presente proceso de seleccion.

OBSERVACIONES PRESENTADAS POR: Mariana Pefiuela

OBSERVACION No. 4
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Usuario: MARIANA PENUELA

Fecha: 37 minutos de tiempo transcurrido (1706/202:

Bogots, Lima, Quito
Referencia del mensaje CO1.MSC.9591282
Tipo de mensaje: General

Asunto: URGENTE ACLARACION CARGO ASISTENTE ADMINISTRATIVO

Texto de mensaje

Respetuosamente solicitames a la Entidad aclarar el alcance del requisito de experiencia especifica exigido para el perfil de Asistente Administrativo, respecto de! cual se requiere acreditar tres (3) afios de experiencia especifica

Lo anterior, teniendo en cuenta que, en las alas i i por la Entidad, se indict que para la acreditacion de la experiencia no resulta indi que el cargo fiado tenga

e la misma denominacion exigida en el pliego de , siempre que las activi y funciones guarden similitud con las requeridas para el perfil objeto de evaluacion

En ese sentido, solicitamos se confirme si s correcta nuestra interpretacion en el sentido de que la experiencia especifica podrd acreditarse mediante certificaciones laborales, aun cuando los cargos certificados no correspendan literaiment

eala inacion de “Asistente istrativo”, siempre que de las funciones descritas en las respectivas certificaciones se evidencie que estas son iguales o sustancialmente similares a las exigidas para dicho peril en el proceso de sel
eccion

L Optimizacién tiempos de resp ¥y ion de requerimi por parte de la Entidad (20

puntos).

Ofrecer un asistente administrativo adicional al equipo minimo de trabajo requerido para el contrato, quien se
; : s A 2

SR A AR A TaA WRRESSE SR SRR R

encargara de apoyar los procesos admimistrativos y documentales dentro de los terminos establecidos con
disponibilidad de asistencia presencial.

El proponente debera presentar con su propuesta la hoja de vida del perfil requerido que debera cumplir con los
siguientes requisitos:

Formaciéon académica: Técnico, Tecndlogo y/o Profesional en el Nicleo Basico de :

Administracion.

Experiencia especifica: Tres (3) afios como asistente administrativo realizando presupuestos, informes de
ejecucion de actividades de operacion logistica y cargue de cuentas de cobro en la plataforma SECOP, contados a
partir de la fecha de grado. Cuando se presente experiencia adquirida de manera simultanea en una o varias
instituciones (tiempos traslapados), el tiempo de experiencia se contabilizara por una sola vez. Para los efectos del
presente proceso de licitacion, se debe hacer énfasis en que las certificaciones de la experiencia especifica laboral
relacionada, sean expedidas de manera correcta, indicando: la fecha, tiempo y funciones de su ejercicio. En otras
palabras, que se ajustan a los parametros requeridos en el marco del presente proceso.

RESPUESTA OBSERVACION No. 4: Se recuerda al observante que en la respuesta dada a la
observacion se realizo atendiendo a la certificacion de la experiencia, donde se acept6 que ésta fuera
por parte de la firma que estd participando en el proceso, frente la observacion actual sobre los 3
afios de experiencia del asistente administrativo se mantiene como lo cita el pliego definitivo de
condiciones.

OBSERVACIONES PRESENTADAS POR: Adescubrir

Edificio Centro Internacional

Cra 10 No. 28 — 49 Piso 23 Torre A
Conmutador: 2170711 Ext. 101 BOGO I

www.idt.gov.co

Pagina 5 de 10


http://www.idt.gov.co

ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

OBSERVACION No. 5

) Adescubrir
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RESPUESTA OBSERVACION No. 5: Se aclara al observante, que los porcentajes techo
establecidos por la entidad en su estudio de mercado, son los citados en el pliego definitivo de

condiciones:

COMISION ITEMS NO PREVISTOS: 14,78%

COMISION PAGOS A TERCEROS: 16,89%
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Los porcentajes inscritos en el archivo “Oferta Econdmica” se plasman como ejemplo para que el
oferente tenga la referencia que no se puede pasar el porcentaje techo establecido por la entidad en
el pliego definitivo.

OBSERVACIONES PRESENTADAS POR: Mariana Pefiuela

OBSERVACION No. 6
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Procedure Name: Prestar ios servicios de operador Iogistico para la planeacion, crganizacion, produccion y efecucian de los eventos y acividade
From (Company): MARIANA PENUELA
From (User): MARIANA PERUELA
Massage Data: 2 hours ago
Unique Identifier: CO1 WSO 9591787
Message Type: General

Subject: SOLICITUD PUBLICACION “ANEXO DE ESPECIFICACIONES TECNICAS

MESSAGE BODY

Respotuosamonts rataramos 1a obsenvacion prasentada, qus ol pliago. 88 condiciona a cumpir a totalidad “Anexo da Toenicas'

Sin ambargo, una vz fovisada fa totakdad oa fos documantos publicados on a platatorma SECOP. ne “anexo do Téenicas", i un archivo que paita conocer da manara cieftay compieta al Contanido do las obigacionas, 6o
niiciones o fequerimientos tEcnicos a los que hace referencia e piEgO.

viabie:exigi a los proponentes la suscripcion compromisos aue o se encuentia o interesados. pues o e

‘aceptar con la presentacién de 3 oferta

MESSAGE BODY
esentar ofetas astadas o3 requermentos gel praceso

dicho anexo, eon el i ge <u contenide y pr

Nombre Tipo
= ADENDA No. 1 audiencia riesgos - LP 002 M
= ADENDA No. 2 cronograma Mi
= ADENDA No. 3 pliego definitivo (1) A
= Analisis del sector Mi

B2 ANEXQ TECNICO - OFERTA ECONOMICA H.
@ AVISO DE CONVOCATORIA -OL 2026

RESPUESTA OBSERVACION No. 6: Se aclara al observante que la aceptacién de las
especificaciones técnicas establecidas en el numeral 5.1.1 del Pliego de Condiciones debera
acreditarse mediante la presentacion de un documento independiente, suscrito por el representante
legal del proponente, en un formato libre en el cual manifieste expresamente su aceptacion integral
de dichas condiciones.

OBSERVACIONES PRESENTADAS POR: Mariana Pefiuela
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OBSERVACION No. 7
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Procedure Reference: IDI-LP-0122025 (Preentacion da ofera) =
Procedute Name: Prastar los 5ervics de operador ogiston para la planeacion, organizacion, Produccion y efecucian de os eventos y actidade
From (Company): MARIANA PENUELA
From (User): MARIANA PERUELA
Message Dote: 1 hour ago (17057025 509y Boget, Love
Unique identifir: CO1 MSG 9592789
Message Type: General
Subject: ERROR EN FORMATO FACTOR DE CALIDAD
MESSAGE BODY
Respeluosamen soicitamos i Entidad aclrara forma en qus deba acradiarse ol compromiso olasstente parala obtencion del puntae carrespandente al factor de caidad denominado *Optimizacién de Hemaos d respuesta y afencion de requerimientos por pare de ks Entidad".
Loanterior, toriando en cusnia que e 2 numeral 4 do los factores 4 ente inimo da ol contrato, quien se encargara de apoyarlos procesos adminsiralives y documentales, ai como do atender los
equerimientos de a Entidsd durants I3 sjecucion delcontrato y hasta su iuidacion
Sin embargo, i revisar st Gicho factor e calid, i y e los teminos estatiecidos y con Gsponibidad de asistencia presencis, omibendo s oigacion relaci
onada con I atencién de fequerimientas de la Entidad duranls Ia ejecucién contiaciuly hasta a etapa de iuidacién

En 852 sentigo, agradecemos se sirvan precisar s

18 12 Entidad pusde ser 0

2 Debe manfastacién mediante la o

3 Basta con diigenciar el formalo dispussto por 3 Enlidad en su varsién actual para efeetos de Ia oblencion del puntaje.

Lo antanior con i fin da evtar nterpratacionss iferantes 3l momanto s a svakuacisn da 1as ofertas y garantzar qua todos los propanantas acradtan i raquisto &n lgualdad de condicionas
upar aiguiias s,

-
[ CRITERIOS DE EVALUACION [ Puntaje
[ FACTOR ECONGMICO

I
H R Escribe aqui para buscar. %

OFRECIDO Y
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Sin embargo, s fevisar e formato tispusia po I ENEdad pars acreciar Gcho factor ds calldad, o teferenca a1 apoyo daos p e o thiminos estabicidos y con eisponibiciad o asilencia pressncia, omiendo 1 abigacion relaci

‘onada con a atenciin de requerimients de 1a Entdad duranie 12 elecucion contraciualy hasta la etaga de liguidacién.

En 638 sentido, agradacemos se sirvan precisar s

18 Ia Entidad pusde ser atencibn laejscuciony o

2 @ fo adicional o manifestacion ia mediante la o

3. Basta con diigenciar ol formato dispuesta por a Entidad en su versién actual para efectos de la oblencion del puniaje.

Lo anterior con e fin de evitar nterpretaciones dierentes al momento de la evaluacion de las ofertas y garantizar qus todos los propunentes acrediten e requisito en igualdad de condiciones.

Uuar aigutias e R R R TR R SN T O A T e I e PO = N TR
a
CRITERIOS DE EVALUACION Puntaje -
FACTOR ECONOMICO 50% OFRECIDO Y
Factor Economico: Porcentaje de Comision NO PREVISTOS (ESTUDIO DE MERCADO) Hpmm -ﬁ FACTOR DESCRIPCION GARANTIZADO
Factor Econémico: Porcentaje de Comision PAGOS A TERCEROS £ punion s NS U Wy NO |
FACTOR DE CALIDAD 37.5%
Optimizacion tiempos de respuesta y atencion imientos por parte de la Entidad: Ofertar ~ 2
un aistente adminisirativo adicional al cquipo minimo de trabajo requerido para el conrato, quien se 50 Optimizacion | 4g0n 11 asistente administrativo

encargard de apoyar los procesos administrativos y documentales, asi como. la respuesta a
de la Entidad durante la cjecucion del contrato y hasta su liguidacion,

Suministro de refrigerios: Poner a disposicion del Instituto Distrital de Turismo, de al menos 1.000 atencion de

refrigerios que cumplan con las caracteristicas resefiadas en el fiem No. 16 Refrigerios tipo C del o

tiempos de

adicional al equipo minimo de trabajo
respuesta y

requerido para el contrato, quien se

rifario en la categoria de Alimentos y Bebidas; durante la ejecucidn del contrato de acuerdo a los | **8 PUM® requerimientos s e Tii apo‘.\l/ar é?f: proceans
requerimientos de la Entidad - porpartedela |, " s términos establecidos
Buena Prictica de pagos: El oferente que por medio de una carta de compromiso bajo la gravedad de = Entidad 3 ’ ¥
juramento certifique el pago oportuno a proveedores directos bajo el tarifario, estudio de mercado y/o | 8 puntos con disponibilidad de asistencia
pagos a terceros con una escala de 8 a 15 dias habiles - 20 PUNTOS presencial.

Buena Préctica de pagos: El oferente que por medio de una carta de compromiso bajo la gravedad de

juramento certifique el pago oportuno a proveedores directos bajo el tarifario, estudio de mercado y/o | 3,7 puntc a

Pagos a terceros con una escala de 15 a 30 dias habiles b

Miiximo

RESPUESTA OBSERVACION No. 7: Se aclara al observante que el formato dispuesto para
acreditar el ofrecimiento del Asistente Administrativo responde a una necesidad previamente
identificada por la Entidad y debidamente incorporada en el Pliego de Condiciones Definitivo, en
concordancia con los requerimientos técnicos y operativos del proceso de seleccion.

En consecuencia, no se considera procedente efectuar modificaciones al formato establecido, toda
vez que este garantiza la adecuada acreditacion del ofrecimiento exigido y se encuentra plenamente
alineado con las condiciones, caracteristicas y alcances definidos en los documentos del proceso.
Asi mismo, su estructura respeta integralmente los requisitos establecidos por la Entidad para este
componente, sin generar restricciones injustificadas a la participacion ni afectar los principios de
transparencia, igualdad y seleccion objetiva que rigen la contratacion estatal.

Cordialmente,

esar Pelaez Vidal
Subdirector Encargado de Desarrollo y Competitividad

Edificio Centro Internacional

Cra 10 No. 28 — 49 Piso 23 Torre A
Conmutador: 2170711 Ext. 101 BOGO I
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ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTAD.C.
DESARROLLO ECONOMICO
Instituto Distrital de Turismo

KAl
Catalina Hoyos Vasquez
Subdirectora de Mercadeo

Proyecto:

Claudia Triana, Profesional, Oficina Juridica

Sebastian Useche Ortega, Profesional Contratista, Subdireccion de Desarrollo y Competitividad
Karla Mengual Redondo, Profesional Contratista Subdireccion de Desarrollo fM I}

Daniela Garcés Lopez, Profesional Contratista Subdireccion de Desarrollo 72

Reviso:
Claudia Triana Profesional, jefe Encargada Oficina Juridica

(-
Catalina Hoyos Vasquez, subdirectora de Mercadeo KR
Cesar Pelaez Vidal, subdirector Encargado de Desarrollo y Competitividad

Edificio Centro Internacional

Cra 10 No. 28 — 49 Piso 23 Torre A
Conmutador: 2170711 Ext. 101 BOGO I
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